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ORGANIGRAMMA DI ISTITUTO – ASSEGNAZIONE INCARICHI 

A.S. 2021 – 2022 
Versione aggiornata al  14/10/2021 

Il Dirigente scolastico, sulla base delle delibere del Collegio docenti del 
13/09/2021, avvalendosi delle facoltà di gestione delle risorse umane riconosciutegli dalla 
legge 150/09, e del comma 83 della legge 107/2015, per cui può avvalersi di non più del 
10% dei docenti scelti dal dirigente stesso, per formare il proprio staff di direzione, 
considerando che la legge 107/2015 ha lasciato inalterate le prerogative collegiali per cui il 
CCNL scuola, rinnovato il 19 aprile 2018,  non modifica la normativa sulle funzioni 
strumentali che vengono individuate dal Collegio dei docenti, proprio perché prerogativa 
del Collegio dei docenti è deliberare tutto ciò che riguarda il funzionamento didattico, come 
previsto dal comma 2, dell’art.7 del d.lgs. 297/94,  considerando di fatto le funzioni 
strumentali come figure che garantiscono un migliore funzionamento didattico e di 
orientamento, nomina i sottoelencati docenti con le funzioni meglio definite nelle loro 
articolazioni. Gli impegni di servizio aggiuntivi rispetto all’orario di servizio e al Piano 
Annuale delle attività, saranno retribuiti secondo quanto previsto nel Contratto Integrativo 
di Istituto. 

DIRIGENTE SCOLASTICO: Maurizio Cavallaro 
COLLABORATORI DEL DIRIGENTE 
Emanuela Cruciani – Katiuscia Ciccioli – Andrea Masi 
 
 Hanno la delega per tutte le funzioni di firma e dell’attività di rappresentanza del Dirigente (compreso il 
redigere circolari, predisporre il calendario degli scrutini, organizzare attività extracurricolari, organizzare 
conferenze, convegni… ); non sono delegati per la Contrattazione integrativa e l’attività negoziale relativa, i 
provvedimenti disciplinari sia per gli alunni sia per il personale scolastico, i provvedimenti e le nomine inerenti la 
sicurezza ai sensi del T.U. 81/08 e ss.mm., la firma del Programma annuale e del Conto consuntivo approvati 
in Consiglio di Istituto, la richiesta di organici, la dichiarazione di soprannumerarietà, l’assegnazione dei docenti 
alle classi e la presidenza del Comitato di Valutazione. In particolare la collaboratrice Cruciani, con delega alla 
funzione vicaria, è interessata alle procedure Invalsi, la collaboratrice Ciccioli è interessata alle problematiche 
legate all’attuazione della Didattica digitale integrata, il collaboratore Masi è delegato quale referente Covid di 
Istituto. 
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COORDINATORI DI PLESSO 
PRIMARIA C.RAIMONDO 
 

Simonetta Cipolletta I coordinatori dei plessi 
avranno cura di provvedere 
alle sostituzioni dei docenti 
assenti, raccolta e controllo 
delle comunicazioni della 
Segreteria, rapporti con gli 

EELL in merito alla 
manutenzione degli edifici, 
rapporti con gli EELL in 

merito all’uso degli scuolabus 
comunali, vigilanza generale 

sulle attrezzature e sulle 
dotazioni assegnate alle 

scuole. Svolgono la funzione 
di Referenti Covid di Plesso. 
   

SECONDARIA I° GRADO C.RAIMONDO 
 

Manuela Miconi 

INFANZIA/PRIMARIA/SECONDARIA DI I° 
GRADO FIUMINATA 
 

Maria Teresa Biordi 

INFANZIA/PRIMARIA GAGLIOLE 
 

Giulia Pallotti 

PRIMARIA /SECONDARIA DI i° GRADO 
PIORACO 
 

Giuliana Mancini 

INFANZIA SEFRO Annalisa Belli 

 
FUNZIONI STRUMENTALI 
Area 1 Gestione ed integrazione del PTOF 
 

Pizzarulli Marella  
Le Funzioni strumentali operano 

nell’ambito dei compiti assegnati dal 
Collegio Docenti, coordinano le 

Commissioni relative e redigono la 
relazione finale del proprio operato da 
presentare al Collegio docenti di giugno. 

Per quanto compete loro, possono 
rapportarsi con gli EE.LL.  e con gli 

Enti di riferimento nello svolgimento del 
loro servizio. 

Area 2 – Sostegno informatico 
 

Bisbocci Bice 

Area 3 – Inclusione ed integrazione 
 

Pierluca Vincenzo 

Area 4 – Orientamento  
 

Bonfili Marilena 

Area 5 – Curricolo verticale di Istituto 
 

Miconi Manuela  

Area 6 – Tavolo 0/6 e tutoraggio Neo 
Assunti 

Bacaloni Melania 

Area 7 – Continuità verticale Piloni Emanuela 

 
COORDINATORI DEI CONSIGLI DI CLASSE 
I A Tiziana Barboni  

 
 

I coordinatori dei Consigli di Classe avranno cura di provvedere alla 
compilazione dei documenti richiesti,  verbalizzano le riunioni se presente il 

Dirigente scolastico, presiedono il Consiglio di Classe in assenza del 
Dirigente e nominano un segretario verbalizzante, convocano i genitori 

all’occorrenza per discutere di problematiche inerenti il comportamento ed il 
rendimento dell’alunno, collaborano con la Segreteria e con lo staff 
dirigenziale per le necessità istituzionali (es. raccolta dati Invalsi e 

monitoraggi USR, controllo utilizzo del registro on line, …) 

II A Laura Orsomando 

III A Andrea Masi 

I B Manuela Miconi 

II B Maria Giovanna Partenza  

III B Katiuscia Ciccioli 

III E Michela Rocchi 

I C  Irene Bocaccini 

II C Matteo Guidetti 

III C Beatrice Staffolani 

I D Irene Boccaccini 

II D Giuliana Mancini 

III D Gianfranca Nottolini 

 
 



 

                            
 

 

COORDINATORI DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
 
LETTERE 
 

Irene Boccaccini I Dipartimenti disciplinari sono 
articolazioni del Collegio Docenti che 
affrontano i temi legati principalmente 
alle discipline e alla progettazione 
comune. 

MATEMATICA – SCIENZE - TECNOLOGIA 
 

Katiuscia Ciccioli 

LINGUAGGI ESPRESSIVI 
 

Silvia Amici 

LINGUE STRANIERE 
 

Bonfili Marilena 

SOSTEGNO 
 

Silvia Vagni  

 
 
COMMISSIONE PER IL CURRICOLO VERTICALE 
Coordinatrice 
 

Manuela Miconi 
(Funzione 
Strumentale) 

 
La Commissione per il Curricolo verticale affronta i problemi legati alla 

realizzazione dell’Offerta Formativa presente nel Piano triennale e predispone il 
Curricolo di scuola come punto centrale dell’apprendimento del nostro Istituto. MEMBRI 

 
Angeloni Daniela 
Barboni Carla 
Cecoli Carla 
Conti Donatella 
Crocenzi Valentina 
Gagliardi Stefania 
Mancini Giuliana 
Piloni Emanuela 
Pizzarulli Marella 
Riccitelli Rosaria 
Rinaldi Morena 
Rocchi Michela 
Turchetto Erika 

 
COMMISSIONE PTOF 
 
Coordinatrice 
 

Marella Pizzarulli (Funzione 
strumentale) 

 
La Commissione PTOF cura la redazione e l’aggiornamento, in 
accordo con il Dirigente e lo staff dirigenziale, del Piano triennale 

dell’Offerta formativa, proponendo al Collegio Docenti le modifiche ed 
integrazioni per la successiva adozione in Consiglio di Istituto. 

MEMBRI 
 

Barboni Tiziana 
Cruciani Emanuela 
Falsetti Adriana 
Midei Seriana 
Penna Stefania 
Sgammato Maria Pasqualina 

 
  



 

                            
 

 

 
GRUPPO DI LAVORO PER L’INCLUSIONE 
 
Coordinatore 
 

Vincenzo Pierluca Il gruppo di lavoro per l’inclusione opera per quanto previsto dalla 
Legge 104/92 e dalle successive Leggi che regolano l’inclusione degli 
alunni diversamente abili e degli alunni che presentano Bisogni 
educativi speciali o Disturbi dell’apprendimento. Affiancare il 
Collegio dei Docenti nella realizzazione del PAI collaborando con 
studenti, genitori e rappresentanti delle associazioni per la disabilità; 

1. affianca i docenti contitolari e i consigli di classe nell'attuazione 
del PEI collaborando con GIT e istituzioni territoriali pubbliche e 
private. 

2. Viene convocato almeno due volte l’anno. 
 

MEMBRI 
 

Bacaloni Melania 
Barboni Carla 
Boldrini Patrizia 
Bonacucina Amina 
Cecoli Carla 
Manuelli Adele 
Orsomando Laura 
Vagni Silvia 

 
NUCLEO DI AUTOVALUTAZIONE 
 
Coordinatore 
 

Dirigente Scolastico 3. Il Nucleo di autovalutazione di Istituto coordina la redazione del 
RAV in accordo con i docenti e avendo provveduto ad eventuali 
monitoraggi o sondaggi per quanto di competenza. Provvede anche alla 
redazione e alla presentazione del Bilancio Sociale ai genitori e al 
territorio.  
 

MEMBRI 
 

Ciccioli Katiuscia 
Compagnucci Stefania 
Cruciani Emanuela  
Miconi Manuela 
Pavoni Emanuela 

 
TEAM DIGITALE 
 
Coordinatore 
 

Bice Bisbocci con funzione 
di Animatrice Digitale 

4. Il Team digitale di Istituto, coordinato dall’Animatore Digitale, segue 
tutte le problematiche legate all’innovazione e alla sua funzionalità 
nella didattica e nell’organizzazione quotidiana. Cura le modalità di 
attuazione della Didattica Digitale Integrata sulla base delle 
indicazioni del Collegio Docenti, segue la realizzazione e la 
manutenzione delle aule di informatica e delle dotazioni informatiche 
di Istituto, segnalando prontamente all’Assistente Tecnico in organico 
le necessità. Propone ai docenti e ai genitori software e piattaforme 
digitali per il miglioramento dell’attività didattica ed organizzativa di 
tutto l’Istituto. Cura l’aggiornamento e la presentazione del sito web 
di Istituto, propone attività di formazione dei docenti e sue le attività 
per la certificazione informatica di docenti, alunni e genitori.  
 

MEMBRI 
 

Balbini Lara 
Barboni Carla 
Barboni Tiziana 
Belli Annalisa 
Mancini Giuliana 
Masi Andrea 
Ortenzi Roberta 
Stella Stefano 
Turchetto Erika 
Zolfanelli Sonia 
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COMMISSIONE ORIENTAMENTO E CONTINUITA’ 
Coordinatore 
 

Bonfili Marilena (Funzione 
strumentale) 

5. La Commissione orientamento e continuità provvede a quanto previsto 
per favorire l’orientamento alle scelte degli alunni, con un percorso di 
conoscenza di sé che può partire dagli ultimi anni della scuola 
primaria; provvede ad elaborare iniziative che favoriscano la 
continuità tra i vari ordini di scuola, garantendo la centralità del 
curriculum verticale di Istituto e promuovendo uno stile educativo 
comune come offerta formativa. 
 

MEMBRI 
 

Amici Silvia 
Boccaccini Irene 
Ciccioli Katiuscia 
Vagni Silvia 
Cipolletta Simonetta 
Biordi Maria Teresa 
Pallotti Giulia 
Mancini giuliana 
Miconi Manuela 
Belli Annalisa 

 
RESPONSABILI DEI CONSIGLI COMUNALI DEI RAGAZZI 
 
Castelraimondo  
 

Masi Andrea 6. Provvedono, in collaborazione con il Dirigente, a tutto l’iter per il 
rinnovo del Consiglio Comunale dei ragazzi, per le loro  iniziative e 
al rapporto con gli Enti Locali di riferimento per iniziative congiunte. 
 

Fiuminata 
 

Palombi Tiziana 

Pioraco Mancini Giuliana 
 

 
COMMISSIONE PER LA PREVENZIONE DEL BULLISMO E DEL 
CYBERBULLISMO 
Coordinatore 
 

Ciccioli Katiuscia 7. La Commissione provvede all’attuazione della normativa di 
riferimento in stretta collaborazione con il Dirigente. 
 MEMBRI 

 
Staffolani Beatrice (con 
funzione di Referente) 
Crocenzi Valentina 
Manuelli Adele 
Sgammato Maria Pasqualina 

 
Il Dirigente 

prof. Maurizio Cavallaro 


